
Kaufmännische(r)
Angestellte(r) (m/w/d)

BÜROKAUFFRAU/BÜROKAUFMANN  
oder vergleichbare AUSBILDUNG / Qualifikation ALS 
 
Kaufmännische(r) Angestellte(r) (m/w/d)  
 
Kennziffer: K2021K1,
Eintrittsdatum ab 01.06.2021, befristet auf 18 Monate (ggf. Verlängerung möglich),  
Arbeitszeit: 24h / Woche (flexibel vormittags / nachmittags),
für unseren Bereich:

Verkauf / Empfang / Kundenbetreuung
Sie sind innerhalb unseres kaufmännischen Teams eingebunden.

Ihre Aufgaben:

▶ Auftragswesen
▶ Auslieferung 
▶ Verkauf 
▶ Büro- und Empfangstätigkeiten

Ihr Profil:
▶ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
▶ Sehr gute MS-Office Kenntnisse
▶ Hohe Kommunikationsfähigkeit
▶ Sicherheit im Umgang mit Kunden
▶ Gute Englischkenntnisse
▶ Erfahrungen in SAP B1 und Jira von Vorteil
▶ Tastschreiben 10-Finger

Die KOPF GmbH entwickelt und betreut Steuergeräte und Informationssysteme für führende deutsche 
Unternehmen aus der Automobilindustrie. Zum Eintritt in unser Unternehmen suchen wir eine(n)

KOPF GMBH, KAPBACHSTRASSE 6, 76829 LANDAU, JOBS@KOPFWEB.DE

Eine systematische, qualitätsorientierte Arbeitsweise ist uns ebenso wichtig wie Kreativität, Begeisterung 
für neue Technologien und die Fähigkeit zur Teamarbeit. Sie finden bei uns eine moderne Arbeitsumge-
bung, ein gutes Betriebsklima und eine Tätigkeit im zukunftsweisenden Bereich Elektromobilität.

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:


